Obec Popovicky
Chomutovice 12

251 01 Popovicky

Smérnice €. 1 /2022
Smérnice k podpisovym vzorim
1. PFedmét Gpravy

1.1 Ustanoveni této smérnice se vztahuje k podpisovym vzorlim zaméstnanct uGcetni
jednotky

1.2. Smérnice k podpisovym vzordm je vypracovana v souladu s ustanovenim zakona ¢.
563/1991 Sb., o UCetnictvi, v platném znéni a zakona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich davéru pro elektronické transakce.

2. Prukaznost Gcetniho zdznamu

2.1. Podle zdkona o Ucetnictvi se za prlkazny Ucetni zaznam kromé jiného povaZuje
pouze Ucetni zaznam tykajici se vyhradné skutecnosti uvniti jedné ucetni jednotky,
k némuz je pfipojen podpisovy zaznam osoby opravnéné a odpovédné.

2.2. Podpisovym zaznamem se rozumi Ucetni zaznam, jehoZ obsahem je vlastnorucni
podpis nebo uznavany elektronicky podpis podle zvlastniho pravniho predpisu, anebo
obdobny prikazny ucetni zadznam v technické formé, ktery zarucuje prlkaznou a
jednoznacnou plvodnost. Na obé formy podpisového zdznamu se pritom pohlizi stejné
a ob& mohou byt pouzity v pfipadech, kdy je vyZzadovan vlastnoruéni podpis. U pripadd
tykajicich se vyhradné skutecnosti uvnitf jedné ucetni jednotky lze pouZit jako
podpisovy zaznam vlastnorucni podpis nebo zaruleny elektronicky podpis anebo
obdobny prakazny Ucetni zdznam v technické formé.

2.3. Podpisovy zdznam m(ze byt spolecny pro vice Ucetnich dokladd.
3. Podpisové vzory

3.1. Podpisové vzory zajiStuje a aktualizuje ucetni.



3.2. Prehled podpisovych vzoru.

Ucetni pFipad Jméno Funkce Podpisovy zaznam
Financni, vécné, formalini Ing. Radka Starosta
schvaleni - Faktury doslé a v ,
vydané, Pokladni doklady, | KUCerova
Vnitfni GCetni doklady
Financni, vécné, formélni | David Sikola Mistostarosta
schvaleni - Faktury doslé a
vydané, Pokladni doklady,

Vnitfni Gcetni doklady

Ve, formalni schvaleni- | Jaroslav Svehla Mistostarosta
Faktury doslé a vydané,

Pokladni doklady, VnitFni

ucetni doklady

Vécné, formalni schvaleni - Ing. Lenka Ucetni
Veskeré ucetni doklady . ,

(spravce rozpoctu) Kolofikova

Vécné, formalni schvaleni - Magdalena Urednik
Pokladni doklady Lehovcovi

Vécné, formalni schvéleni - Ing' Alexander Zastupltel
Faktury doslé a vydané Tuhadek

Vécné, formalni schvaleni- | Patr Kvarda Zastupitel
Faktury doslé a vydané

Vécné, formalni schvaleni - Ing' Alexander Zastupltel
Faktury doslé a vydané Tuhadek

Vécné, formalnischvéleni- | Tng, Jaroslav Richter | Zastupitel
Faktury doslé a vydané

Vécné, formdalni schvaleni - Pavel Tippl Zastupitel

Faktury doslé a vydané

3.3. Podpisové vzory

Podpisové vzory jsou nedilnou soucasti této smérnice. V pfipadé organizacnich a

personalnich zmén, v jejichZ disledku dojde ke zméné kompetenci a odpovédnosti je

nutné vzory aktualizovat.

4. Kontrola

4.1. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava starosta obce nebo jim povéreni

zameéstnanci.




5. U¢innost

5.1. U&innosti tato smérnice nabyva dnem 10.11.2022

V Popovickach dne 10.11.2022

Ing. Radka Kucerova, starosta



