Smérnice o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

¢. 1/2025

I. Zikladni ustanoveni

1.1 Piedmét upravy
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Tato smérnice o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,,smérnice*) se vydava
k provedeni zakona ¢. 134/2016 Sb., o zaddvani vetejnych zakazek, ve znéni pozdé&jsich ptedpisu
(dale jen ,zakon*“), v podminkich obce Popovi¢ky (dale jen ,,0bec* nebo ,zadavatel®), s
pfihlédnutim k zakonu &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jsich predpisii, k zakonu ¢&.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nékterych zakont (zakon o finanéni

kontrole), ve znéni pozdé&jsich predpisi.

Smérnice pro piehlednost uvadi, kdy je zadavatel povinen postupovat pfi zadavani verejnych
zakazek podle zdkona a jeho provadécich pravnich predpist, zejména vak upravuje postup pfi
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu mimo rezim zakona.

Smérnice se nevztahuje na vefejné zakazky malého rozsahu zadavané v krajn¢ naléhavych
ptipadech, kdy z ¢asovych diivod( neni mozné zadat veiejnou zakazku dle této smérnice, tj.
zejména v piipadech:

i. odstrafiovani bezprostiednich nasledki havarijnich stava,
ii. zivelnych pohrom,
iii. odvraceni mozného ohrozeni apod.

Bez ohledu na piedpokladanou hodnotu vefejné zakazky neni zadavatel povinen zadat vefejnou
zakazku v zadavacim &i vybérovém fizeni v ptipadech specifikovanych v § 29 a 30 zakona. S
ohledem na zadavatele se jedna napf. o najem existujici nemovité véci nebo vymezené pravni
sluzby.

Pii zadavani vetejnych zakazek dle zakona nebo vefejnych zakazek malého rozsahu jsou viechny
osoby, které¢ se podileji na piipravé a vedeni zadavaciho nebo vyb&rového fizeni, povinni dodrzovat
zejména tyto zasady:

a. zasadu efektivity, podle které se penézni prostiedky pouziji tak, aby bylo dosazeno nejvyssiho
mozného rozsahu kvality a ptinosu pfi plnéni cile ve srovnani s objemem prostiedki
vynaloZenych na jeho splnéni;

b. zasadu hospodarnosti, podle které se penézni prostiedky pouziji k zajisténi stanovenych

plnénych Cinnosti;

c. zésadu Gcelnosti, podle které se penézni prostiedky pouziji tak, aby byla zajisténa optimalni
mira pro dosazeni cilli pfi pinéni stanovenych ¢innosti;

d.  zésadu potiebnosti, podle které obec nabyva pouze takovy majetek nebo sluzby a v takovém
mnozstvi, které je nezbytné potiebné k plnéni jejich funkei a nebo v souvislosti s nim;

e. zésadu transparentnosti, podle které obec zabezpeCuje a dokumentuje vSechny postupy,
rozhodnuti a Gkony pfi zadavani vefejnych zakazek a vybérovych fizeni tak, aby v kazdém
okamziku procesu zadavani, a to i zpétné, byla moznost fadného prezkoumani jejiho postupu;
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zasadu rovného zachdzeni a zakazu diskriminace, podle nichz obec pfistupuje ke vsem
acastnikim v celém procesu zadavani vefejnych zakazek a vybérovych ftizeni stejnym
zpusobem a zaji$t'uje a poskytuje jim stejné podminky a informace;

g. zasadu obméfiovani dodavatell, podle které pii opakovaném zadavani vetejnych zakazek a
vybérovych Fizenich stejného druhu obec a&elné obméiuje okruh vyzyvanych zdjemct, pokud
tomu nebrani charakter vefejné zakazky;

h. zésadu pfiméfenosti, ktera vyZaduje, aby vSechny pozadavky zadavaci dokumentace a vyzvy
k podani nabidky byly pfimétené povaze dané zakazky.

1.2 Zakladni pojmy

Pro GCely této smérnice se rozumi:

zadavatelem - obec Popovicky, pravomoci zadavatele vykonava starosta obce v piipad€ jeho
neptitomnosti mistostarosta;

dodavatelem - fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo
stavebnich praci, nebo vice téchto osob spoleéné, za dodavatele se povazuje i pobocka zavodu,
v takovém piipadé se za sidlo dodavatele povazuje sidlo pobocky zavodu;

ucastnikem - dodavatel, ktery vyjadii predbézny zajem, poda zadost o u€ast nebo nabidku,
nebo zahdji jednani se zadavatelem v zadavacim ¢i vybérovém fizeni;

druhem vefejné zakazky:
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i. vefejna zakazka ma dodavky - pifedmétem je potizeni véci, zvifat nebo ovladatelnych
pfirodnich sil, a to zejména formou koup¢;

ii. verfejna zakazka na stavebni prace - piedmétem je poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu
45 hlavniho slovniku jednotného klasifika¢niho systému, zhotoveni stavby, nebo
poskytnuti souvisejicich projektovych ¢&innosti, pokud jsou zadavany spole€né se
stavebnimi pracemi;

iii. vefejnd zakazka na sluzby - piedmétem je poskytovéni jinych Cinnosti nez stavebnich
praci, napf. sluzby zprostfedkovatelské, informaéni, znalecké, vzdélavaci a profesni,
udrzbéiské a opravaiské, postovni, telekomunikaéni, finanéni, reklamni, poradenské,
vydavatelské a tiskaiské, uklidové, ucetni a auditorské, pocitatové zpracovani dat atd.;

elektronickym nastrojem - programové vybaveni, pfipadné jeho soucasti, které jsou spojeny
se siti nebo sluzbou elektronickych komunikaci a umoziuji prostfednictvim této sit¢ nebo
sluzby zejména piijem nabidek v elektronické podobé, véetné jejich zpracovani zahrnujiciho
digitalni kompresi a uchovavani dat a pofizeni zdznam@ o provedenych (konech, jez jsou
nedilnou soucasti jejich programového vybaveni;

profilem zadavatele - elektronicky nastroj, prostiednictvim kterého zadavatel uverejiiuje
informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam a vefejnym zakazkam malého rozsahu
zpusobem, ktery umoziiuje neomezeny a piimy dalkovy ptistup, a jehoZ internetova adresa je
uverejnéna ve Véstniku vetejnych zakazek;

piredpokladanou hodnotou - zadavatelem piedpokladana vyse uplaty za pinéni vefejné
zakazky, vyjadiena v penézich bez DPH;

véstnikem vefejnych zakazek (dale jen ,,VVZ) - &ast informaéniho systému o vefejnych
zakazkach, ktera slouzi k uvetejiiovani informaci o zadavacich fizenich a vefejnych zakazkach
na celonarodni nebo celoevropské urovni;

vefejnou zakazkou (dale také i jen ,,VZ*) - nadlimitni a podlimitni vefejna zakazka na
dodavky, sluzby ¢i stavebni price zadavana dle zakona; finanéni limity jsou stanoveny
Natizenim Vlady CR &. 172/2016 Sb., o stanoveni finan¢nich limitd a ¢astek pro uéely zakona;

veiejnou zakazkou malého rozsahu (dale také i jen ,,VZMR¥) - veifejna zakazka, jejiz
piedpokladana hodnota je v piipadé dodavek a sluzeb rovna nebo nizi; tyto zakazky neni
zadavatel povinen zadavat v zadavacim fizeni;

zadavacim Fizenim - zpisob vybéru dodavatele, jehoz cilem je zadani VZ podle zakona;



e zadavaci podminky - souhrn dokumentii, udaji a technickych podminek zadavatele, které
vymezuji pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky, a které jsou
uvedeny v zaddvaci dokumentaci a/nebo vyzvé k podani nabidky;

e zadanim verejné zakazky - uzavieni uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz
vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace; za zadani
vefejné zakazky se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se zaklada pracovnépravni nebo jiny
obdobny vztah, nebo smlouvy upravujici spolupraci zadavatele pii zadavani veiejné zakazky
dle zakona;

¢ dokumentaci o VZ a VZMR - soubor viech dokumentd v listinné nebo elektronické podobé,
tykajici se zadavani VZ a VZMR, jejichz potizeni v dob& ptipravy, v pribéhu realizace
zadavaciho nebo vybérového Fizeni anebo po jeho ukonéeni vyzaduje zdkon a/nebo tato
smérnice, véetn¢ Uplného znéni originalli nabidek vsech dodavatelG a originald uzavienych
smluv.

II. Pfedpokladana hodneta vefejné zakazky, komise, stiet zijmu

2.1 Predpoklidana hodnota vefejné zakazky a verejné zakizky malého rozsahu

D
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3)

Predpokladanou hodnotou vetejné zakazky a vefejné zakazky malého rozsahu je zadavatelem
pfedpokladand vyse uplaty za plnéni VZ a VZMR vyjadiena v penézich. Do piedpokladané
hodnoty VZ a VZMR se nezahrnuje DPH. Pfedpokladanou hodnotu VZ a VZMR je zadavatel
povinen pro ucel volby druhu zadavaciho &i vybérového fizeni stanovit pied zahajenim zadavaciho
¢i vybérového fizeni.

Predpokladana hodnota VZ a VZMR se stanovi na zakladé (idaji a informaci zakazkach se stejnym
¢i obdobnym predmétem plnéni; neméa-li zadavatel k dispozici takové (daje, stanovi se
pfedpokladand hodnota na zakladé Gdaju a informaci ziskanych prizkumem trhu, predb&znymi
trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zplisobem v souladu se zakonem.

Zadavatel nesmi rozdélit predmét VZ a VZMR tak, aby tim doslo ke sniZzeni ptedpokladané hodnoty
VZ a VZMR pod finanéni limity stanovené na zékladé zakona a touto smérnici. Za jednu VZ a
VZMR se povazuje plnéni stejného nebo obdobného druhu a ucelového uréeni, ktera jsou
pofizovana soucasn€ nebo v ramci uréitého Sasové vymezeného Gseku, tj. predpokladana hodnota
bude dana souctem vsech takto spolu souvisejicich plnéni.

2.2 Komise
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V piipadé VZ mize zadavatel k provadéni itkonti podle zakona ustanovit komisi, pfiéemz ta musi
mit alespon t¥i (3) €leny a za kazdého ¢lena musi byt zaroveri ustanoven nahradnik.

V piipadé VZMR mize zadavatel ustanovit komisi. V pfipadé, ze tak uini, musi mit komise
alespoin tfi (3) ¢leny a min. jednoho nahradnika.

Ukony komise se povazuji za ikony zadavatele. O jednani komise se pofizuje protokol.

Komisi ustanovuje starosta zadavatele. K G¢asti v komisi mohou byt vyzvani i externi ¢i odborné
osoby (napf. zastupci poskytovatele dotace, znalci atd.).

Komise je usndSenischopna, je-li jednani pfitomna nadpoloviéni vétSina jejich ¢lenti anebo
nahradniki. Komise rozhoduje prostou vétsinou piitomnych &leni.

2.3 Stiet zajmi
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Ve stietu zajm je osoba, ktera se podili na ptipravé nebo pribéhu zadavaciho &i vybérového fizenti,
anebo ma anebo miize mit vliv na vysledek zadavaciho ¢i vybérového fizeni, a jejiz zajem ziskat
osobni vyhodu nebo snizit majetkovy prospéch zadavatele ohroZuje jeji nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti se zadavacim &i vybérovym Fizeni.

Starosta zadavatele si na po¢atku prvniho jednani komise vyzada pisemné cestné prohlaseni vsech
¢lend, nahradniki ¢lent komise, pfizvanych odborniki nebo osob zastupujicich zadavatele o tom,
Ze nejsou ve stietu zajma. Vyjde-li najevo, ze ¢len komise, nahradnik ¢lena komise nebo osoba
zastupujici zadavatele je ve stietu zajm, je zadavatel povinen piijmout opatfeni k napravé, a to
minimalné v podobé zamezeni dalsi (i¢asti této osoby na fizeni.



IIL. Déleni vefejnych zakazek dle predpoklidané hodnoty a postup realizace pri jejich
zadavani

3.1 Verejna zakizka

V pripad¢ zadavaciho fizeni na vefejnou zakazku se postupuje podle zdkona.

3.2 Veiejna zakazka malého rozsahu

1) Vyzva k podani nabidky

a.

V piipadé VZMR na dodavky a sluzby, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo mensi nez
100.000 K¢ bez DPH a soucasné vyssi nez 0 K& bez DPH nebo VZMR na stavebni prace s
piedpokladanou hodnotou rovno nebo mensi nez 100.000 K¢ a soucasné vyssi nez 0 K& bez
DPH mize zadavatel zadat zakazku pfimym nakupem, objednavkou, popt. smlouvou. Zadani
zakazky schvaluje starosta v ptipadé jeho neptitomnosti mistostarosta. Zadavatel mize zvolit
postup pro zadavani zakazek dle pism. b. nebo c. nize.

V piipadé VZMR na dodavky a sluzby, jejiz ptedpokladana hodnota je rovna nebo mensi nez
500.000 K¢ bez DPH a sou¢asné vyssi nez 100.000 K¢ bez DPH nebo VZMR na stavebni prace
s predpokladanou hodnotou rovno nebo mensi nez 500.000 K¢ a soucasné vyssi nez 100.000
K¢ bez DPH mize zadavatel zadat zakazku pfimym nakupem, objednavkou, popi. smlouvou.
Zadani zakazky schvaluje starosta, v pfipad€ jeho nepFitomnosti mistostarosta, spolu
s predsedou finanéniho vyboru. Zadavatel miize zvolit postup pro zadavani zakazek dle pism.
c. nize.

V ptipadé VZMR na dodavky a sluzby, jejiz ptedpokladana hodnota je rovna nebo mensi nez
3.000.000 K& bez DPH a soudasné vyssi nez 500.000 K& bez DPH nebo VZMR na stavebni
prace s predpokladanou hodnotou rovno nebo mensi nez 9.000.000 K¢ bez DPH a soucasné
vy$8i nez 500.000 K& bez DPH je zadavatel povinen zaslat prokazatelnym zpGsobem vyzvu
k podani nabidky minimalné tiem (3) dodavatelim. Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem
predklada zadavatel ke schvaleni zastupitelstvu.

Za prokazatelny zpiisob zaslani vyzvy k podani nabidky se povazuje:

o doporuceny dopis;

e osobn¢ piedana vyzva, jejiz prevzeti dodavatel potvrdi;

e clektronicky (napf. e-mailem, datovou schrankou) odeslana vyzva;
e prostiednictvim elektronického nastroje.

Lhiita po podéani nabidky musi ¢init miniméalné deset (10) kalendainich dni.

V piipadé, Zze zadavatel nebude moci z objektivnich divodi vyzvat k podani nabidky
pozadovany pocet vhodnych dodavateli nebo k podani nabidky opakované vyzve stejné
dodavatele, musi tuto skute¢nost fadné zdivodnit.

Obligatorni nalezitosti vyzvy k podani nabidky jsou:

e informace o zadavateli;

e veécné a Casové vymezeni pfedmétu vefejné zakazky;

e misto a dobu plnéni;

e pozadovany obsah nabidky;

e pozadavek na splnéni zakladni a profesni zpisobilosti dodavatele a zpiisob jejich prokazani;

e termin a misto podani nabidky;

e piedpokladana hodnota zakazky;

e obchodni a platebni podminky;

e pravidla pro hodnoceni nabidek;

e upozornéni, ze z vybérového Fizeni mohou byt vylouceny ty nabidky, které nebudu spliiovat
zadavatelem stanovené pozadavky, nebo nebudou obsahovat zadavatelem poZadované
naleZitosti;

e pozadavek na predlozeni nabidky v ¢eském jazyce;

e ustanoveni o tom, Ze zadavatel mize VZMR kdykoli, a to i -bez udani diivodu, zrusit.



Fakultativni nalezitosti vyzvy k podani nabidky jsou zejména:

o dopliuyjici informace k ptedmétu plnéni, ve kterych je mozné blize vymezit pozadavky a
Gdaje uvedené ve vyzve,

e zplisob zpracovani nabidkové ceny;

e pozadavek na splnéni ekonomické a technické kvalifikace dodavatele a zpisob jejich
prokazani;

¢ zda bude zadavatelem organizovana prohlidka mista plnéni;

e zda je pripusténo podat variantni nabidky;

e pozadavek, aby ucastnik ve své nabidce uvedl ty ¢asti vefejné zakazky, které ma v amyslu
zadat jednomu &i vice poddodavatelim, a aby uvedl identifikatni udaje kazdého
poddodavatele;

e pozadavek, aby urita vécné vymezena ast predmétu plnéni zakazky byla plnéna samotnym
ucastnikem, nikoliv tedy poddodavatelem;

e pozadavek, aby udastnik ve své nabidce predlozil doklady prokazujici zdkladni a profesni
zplsobilost poddodavatele.

2) Zakladni a profesni zpisobilost dodavatele

a.

Zadavatel je povinen poZadovat splnéni zakladni zpusobilosti dodavatele, kterou Gcastnik
doklada predlozenim Cestného prohlaseni, z néhoz musi byt zfejmé, Zze Gcastnik tyto zakladni
kvalifikaéni predpoklady spliiuje, a jez musi byt podepsano osobou opradvnénou jednat za
Gdastnika nebo jeho jménem.

Zakladni zpisobilost spliiuje dodavatel, ktery:

e nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pted zahajenim zadavaciho fizeni pravomocné
odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v piiloze €. 3 k ZZVZ nebo obdobny trestny ¢in podle
pravniho fadu zem¢ sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se neptihlizi;

e neméa v CR splatny datiovy nedoplatek;

e nema v CR splatny nedoplatek na pojistném nebo na penéle na verejné zdravotni pojisténi;

e nema v CR splatny nedoplatek na pojistném nebo na pendle na socialni zabezpedeni a
piispévku na statni politiku zaméstnanosti;

e neni v likvidaci, upadku nebo nucené spravé nebo v obdobné situaci podle pravniho fadu
zemé sidla dodavatele.

Zadavatel je dale povinen pozadovat spInéni profesni zplsobilosti, kterou u€astnik doklada:

e vypisem z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence;

e dokladem o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu zakazky;

e dokladem osvédCujici odbornou zpusobilost, pokud je tato nezbytnd k plnéni predmétu
zakazky.

3) Ekonomicka a technicka kvalifikace

a.

Zadavatel mize pozadovat, aby rocni obrat dodavatele dosahoval aZz dvojnasobek
predpokladané hodnoty VZMR, a to nejdéle za tii (3) bezprostiedné predchazejici Gcetni
obdobi. Dodavatel prokaze obrat vykazem zisku a ztrat.

Pokud zadavatel u VZMR na dodavky bude pozadovat splnéni technickych kvalifikacnich
predpoklad(, dolozi Gicastnik dle stanovenych pozadavki napf.:

e seznam vyznamnych dodavek poskytnutych za posledni téi (3) roky pied zahdjenim
vybérového fizeni véetné uvedeni ceny, doby poskytnuti a identifikace objednatele; a/nebo

e seznam techniki ¢i technickych utvard, které se budou podilet na plnéni zakazky; a/nebo

e popis technického vybaveni a vzorky, popisy nebo fotografie zbozi uréeného k dodani;
a/nebo

e doklad prokazujici shodu pozadovaného vyrobku.

Pokud zadavate] u VZMR na sluzby bude pozadovat splnéni technickych kvalifikacnich
predpokladd, dolozi G¢astnik dle stanovenych pozadavki napfi:



d.
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e seznam vyznamnych sluZzeb poskytnutych za posledni tfi (3) roky pied zahdjenim
vybérového Fizeni véetné uvedeni ceny, doby poskytnuti a identifikace objednatele; a/nebo

e seznam technik@l &i technickych atvari, které se budou podilet na plnéni zakazky, v¢etné
osvéddeni o vzdélani a odborné kvalifikaci téchto osob; a/nebo

e popis technického vybaveni a opatien{ pouzivanych dodavatelem k zajisténi kvality.

Pokud zadavatel u VZMR na stavebni prace bude pozadovat splnéni technickych kvalifikacnich
predpokladii, dolozi agastnik dle stanovenych pozadavki napi.:

e seznam stavebnich praci poskytnutych za poslednich pét (5) let pied zahajenim vybérového
fizeni v&etné osvédCeni objednatele o poskytnuti a dokonéeni nejvyznamnéjSich z téchto
praci; a/nebo

e seznam technikl &i technickych atvari, které se budou podilet na plnéni zakazky, véetné
osvé&déeni o vzdélani a odborné kvalifikaci téchto osob; a/nebo

e popis technického vybaveni a opatieni pouzivanych dodavatelem k zajisténi kvality a pichled
nastrojii a provoznich nebo technickych zafizeni, které musi mit dodavatel k dispozici pii
plnéni zakazky; a/nebo

o pichled primérného roéniho postu zaméestnanci dodavatele.

Zadavatel miize stanovit, Ze (i¢astnik je opravnén ekonomickou a technickou kvalifikaci dolozit
¢estnym prohlasenim.

4) Zména, doplnéni a vysvétleni vyzvy k podani nabidky

a.

Zadavatel maZe zménit nebo doplnit podminky zadavani VZMR pied uplynutim [hity pro
podani nabidek. Pokud to povaha doplnéni nebo zmény zadavaci dokumentace vyzaduje,
zadavatel soudasné& priméiené prodlouzi lhitu pro podani nabidek. V pfipadé takové zmeény
nebo doplnéni zadavaci dokumentace, kterd mize rozsifit okruh moznych i¢astnikd vybérového
fizeni, prodlouzi zadavatel lhiitu tak, aby od odeslani zmény nebo doplnéni zaddvaci
dokumentace &inila nejméng celou svou plvodni délku. Zména nebo doplnéni zadavaci
dokumentace musi byt uvefejnéna nebo oznamena dodavatelim stejnym zplsobem jako
zadavaci podminka, ktera byla zménéna nebo doplnéna.

Dodavatelé maji v pfipadé nejasnosti moznost pozadat zadavatele o pisemné vysvétleni
dny pied koncem lhiity pro podani nabidek. Pokud zadavatel na zadost o vysvétleni, ktera neni
dorudena vé&as, vysvétleni poskytne, nemusi dodrzet lhitu uvedenou v piedchozi véte.
Vysvétleni zadavacich podminek mize zadavatel poskytnout i bez predchozi zadosti. Zadavatel
odesle vysvétleni vyzvy k podani nabidky, pripadné souvisejicich dokumenti, nejpozdéji do
dvou (2) pracovnich dnii po doruceni zadosti o vysvétleni. Vysvétleni zadavatel soucasné
uvefejni &i oznami véem dodavateliim, kterym byla adresovana vyzva pro ptedlozeni nabidky.

5) Stanoveni pravidel pro hodnoceni nabidek

Nabidky budou hodnoceny na zakladé jejich ekonomické vyhodnosti.

Cvyr

Ekonomickou vyhodnost nabidek bude zadavatel posuzovat na zakladé nejnizsi nabidkové ceny

V piipadg, ktery objektivné vyzaduje, aby zadavatel zvolil jako hodnotici kritérium i kvalitu,
musi mit nabidkova cena, jako dil¢i hodnotici kritérium, vahu alespori 50 %. Kritériem kvality
mohou byt zejména podminky a lhiita dodani nebo dokondeni plnéni, Groveii servisnich sluzeb
a technické pomoci, technicka aroven, estetické a funkéni vlastnosti nebo organizace,
kvalifikace nebo zkusenost osob, které se maji podilet na plnéni zakazky. Dil¢im hodnoticim
kritériem kvality nemohou byt smluvni podminky, jejichz uCelem je zajiSténi povinnosti
dodavatele, nebo platebni podminky.

Ve vyzvé k podani nabidky musi zadavatel stanovit pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera
zahrnuji:

e kritéria hodnoceni (cena nebo kvalita s cenou);
e procentudlni vahu mezi témito kritérii (napf. 60% cena, 40% kvalita);



¢ metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich (napf. v pfipadé, kdy kritérium kvality
bude mit vahu 40 %, tak 20 % bude hodnocen termin dodani a 20 % droveii naslednych
servisnich sluzeb).

6) Hodnoceni nabidek, zadani zakazky

a. Zadavatel je povinen provést hodnoceni nabidek podle pravidel stanovenych ve vyzvé k podani
nabidky.

b. Pokud neni podle této smérnice vytvotena komise (¢ast DRUHA, &l. I1., provede hodnoceni
nabidek starosta zadavatele nebo jim povéfena osoba).

¢. Pokud je to vzhledem k povaze zakazky a zadavatelem stanovenych kritérii mozné provede se
otevirani a hodnoceni nabidek pfi jednom, a to bez zbyte¢ného odkladu po skonceni Ihiity k
podani nabidek. To neplati, pokud se nabidky podéavaji pisemné, a to prostiednictvim
elektronického nastroje.

d. Hodnotici organ (komise, starosta zadavatele) si vyhrazuje moznost posouzeni splnéni
% ’
podminek ucasti ve vybérovém fizeni az po hodnoceni nabidek. Ucastnika, ktery nesplnil
podminky Ucasti vybérového Fizeni, zadavatel mize vylougit.

e. Hodnoceni nabidek provede hodnotici organ podle hodnoticich kritérii a zplisobu hodnoceni
nabidek stanovenych zadavatelem ve vyzvé k podani nabidky. O hodnoceni a posouzeni nabidek
sepiSe hodnotici organ protokol obsahujici zejména datum a misto hodnoceni nabidek, seznam
¢lentt komise (pokud provadi hodnoceni nabidek komise), seznam vyfazenych nabidek,
hodnoceni nabidek dle stanovenych kritérii a posouzeni splnéni podminek u¢asti min. u
vybraného dodavatele. Hodnotici organ protokol podepise.

f.  Zadavatel zada vefejnou zakazku malého rozsahu Géastniku, jehoZ nabidka byla vyhodnocena
Jjako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni nabidek. Pokud zadavatel v ramci
vybérového fizeni obdrzi pouze jednu nabidku, mize byt zakazka zadana bez provedeni
hodnoceni.

g. o vysledku hodnoceni nabidek informuje zadavatel ostatni u¢astniky vybérového fizeni.
IV. Spolec¢na a zavérecna ustanoveni

4.1 Dokumentace o zadani vefejné zakazky a verejné zakazky malého rozsahu

1) Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zadavacim fizeni, kterou tvofi viechny dokumenty v
listinné nebo elektronické podobé a vystupy z Gstni komunikace, které byly pofizené v pribé&hu
zadavaciho fizeni, popfipadé po jejim ukonéeni, v&etné uplného znéni originalii nabidek vsech
dodavateld, vyzaduje-li to zakon, a to po dobu deseti (10) let ode dne ukonéeni zadavaciho Fizeni
nebo od zmény zavazku ze smlouvy na VZ, nestanovi-li jiny pravni pfedpis lhiitu delsi.

2) Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vybérovém tizeni a zaznamy o elektronickych
akonech, které vzniknou pro danou vefejnou zakazku malého rozsahu, po dobu péti (5) let od
uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni vybérového fizeni, nestanovi-li jiny pravni piedpis
lhatu delsi.

3) Je-li predmét vetejné zakazky financovan z dotaéniho programu, musi byt dodrzeny podminky a
lhaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.
4.2 Zména uzaviené smlouvy

1) Zadavatel uvetejni na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na zakazku véetné vSech jejich zmén a
dodatk, jejiz cena piesahne 1.000 000,- K¢ bez DPH, a to do 30 dnu od jejich uzavieni. Zadavatel
nemusi uvefejilovat na profilu zadavatele smlouvy, které uvetejnil v souladu se zakonem ¢&. 340/2015
Sb., o registru smluv, ve znéni pozdé&jsich predpisa.

2) Zadavatel uverejni na profilu zadavatele vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni zakazky ve lhiité 3
mésicl ode dne splnéni smlouvy.

4.3 Zrusujici a zavére¢na ustanoveni
1) Zadavaci a vybérova fizeni zahajena pied platnosti a (&innosti této smérnice se Fidi vniténimi

predpisy, podle kterych bylo Ffizeni zahdjeno. Zahajenim zadavaciho fizeni se rozumi okamzik jejim
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uveiejnéni na profilu zadavatele resp. odeslani ptislu§ného formulafe do VVZ, resp. Evropského
ofedniho véstniku. Zahajenim vybérového fizeni se rozumi okamzik odeslani vyzvy Kk podani
nabidky, anebo jeji uvetejnéni na profilu zadavatele.

2) Pfi postupu dle této smérnice a jejim vykladu je nutné &init veskeré Gkony v souladu s ostatnimi
vnitinimi pfedpisy zadavatele.

3) ZruSuje se Vnitini smérnice &. 3/2024 obce k zadavani vetejnych zakazek.

4.4 Platnost a uéinnost

Tato smérnice nabyva platnosti a G¢innosti dnem vydani, za den vydani se pro ucely této smérnice
rozumi den podpisu starostou obce.

V Popovickachdne ......................ee

Ing. Alexander Tuhacéek

Starosta
SCHVALENO USNESENIM
6. 219, .

0ly.09. LodB"

zedne .. V. ."



