Obec Popovicky

K Rybniku 12

251 01 Chomutovice
IC: 00640131

VNITRNIi SMERNICE ¢. 1/2015

obce Popovicky o:
O postupu zadavani verejnych zakazek (zakon ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpist)
O postupu zadavani zakdzek do 2 000 000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby
O postupu zadavani zakazek do 6 000 000 K¢ bez DPH na stavebni prace
Vefejnou zakazkou je zakdzka na dodavky a sluzby, jejimZ zadavatelem je obec Popovicky a u niZ

predpokladana cena verejné zakazky presahne 2 mil. K¢ bez DPH dle § 12 odst. 3 zakona ¢. 137/2006
Sh., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Vefejnou zakazkou je zakazka na stavebni prace, jejimz zadavatelem je obec Popovicky a u niz
piedpokladana cena vefejné zakazky pFesahne 6 mil. K¢ bez DPH dle § 12 odst. 3 zakona €. 137/2006
Sh., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu.

I. FINANCNI LIMITY

Nadlimitni vefejnou zakdzkou se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota odpovida
nejméné finanénimu limitu uvedenému v odstavci 2, 3 nebo 4. Finanéni limity v odstavcich 2,3 a 4
jsou uvedeny bez DPH.

(2) Finanéni limit v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky Cini

5244 000 K& pro zadavatele uvedené v § 2 odst. 2 pism. c) zakona (tj. Uzemni samospravny celek
nebo pfispévkova organizace, u niz funkci zfizovatele vykonava uzemni samospravny celek) nebo
pism. d) zakona

(3) Finanéni limit v pfipadé verejnych zakazek na sluzby cini 5 244 000 K& pro zadavatele uvedené v
§ 2 odst. 2 pism. c) zakona (tj. izemni samospravny celek nebo pfispévkova organizace, u niz funkci
zfizovatele vykonava uzemni samospravny celek) nebo pism. d) zakona

(4) Finanéni limit v pripadé vefejnych zakazek na stavebni prace ¢ini 131 402 000 K¢.

Podlimitni vefejnou zakdzkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpoklddana hodnota Cini v
pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby nejméné 2 000 000 K& bez DPH
nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace nejméné 6 000 000 K¢é bez DPH a nedosahne
finan¢niho limitu podle odstavce 2, 3 nebo 4.

(6) Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota
nedosahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo verejné zakazky na sluzby 2 000 000 K¢ bez
DPH nebo v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez DPH.



Il. ZADAVANI A SCHVALOVANI VEREIJNE ZAKAZKY

Zadavatelem verejné zakazky je obec Popovicky. Zastupitelstvo obce schvaluje zamér realizace a
pripravy konkrétni vefejné zakazky v souladu s programem rozvoje obce. Zastupitelstvo obce
schvaluje zadani a pfidéleni verejné zakazky presahujici 2 000 000 K¢ bez DPH v pfipadé verejné
zakazky na dodavky nebo sluzby a presahujici 6 000 000 K¢ bez DPH v pripadé verejné zakazky na
stavebni préce, ale i jiné vybérové fizeni, pokud si toto rozhodnuti vyhradi.

URCENI PREDPOKLADANE CENY VEREJNE ZAKAZKY

(1) Predpokladanou hodnotou verejné zakazky se pro tcely zdkona o verejnych zakazkach rozumi
zadavatelem predpokladana vyse penézitého zavazku vyplyvajici z pInéni verejné zakazky, ktery je
zadavatel povinen stanovit pro tcely postupu v zadavacim fizeni pred jeho zahajenim. PFfi stanoveni
predpokladané hodnoty je vidy rozhodna cena bez dané z pridané hodnoty.

(2) Predpokladanou hodnotu stanovi zadavatel v souladu s pravidly stanovenymi v zakoné o
verejnych zakazkach a na zakladé adaji a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu
plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové udaje, stanovi predpokladanou hodnotu na zakladé
idajd a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim, popfipadé na zakladé udaju a
informaci ziskanych jinym vhodnym zplGsobem. Pro stanoveni vySe predpokladané hodnoty je
rozhodny den odeslani oznameni ¢i vyzvy o zahajeni zadavaciho fizeni k uverejnéni.

(3) Zadavatel nesmi rozdélit predmét vefejné zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané
hodnoty pod finanéni limity stanovené v § 12 zdkona ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach, ve
znéni pozdéjsich predpist.

(4) Je-li verejna zakédzka rozdélena na Casti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty rozhodujici
soucet predpokladanych hodnot viech casti verejné zakazky.

(8) PFi stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen secist predpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla poridit v pribéhu ucetniho obdobi. To
neplati pro dodavky, jejichZ jednotkova cena je v priibéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel
tyto dodavky pofizuje opakované podle svych aktualnich potieb; zadavatel je v3ak povinen vidy
dodriet zasady podle §6 zakona & 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni pozdéjSich
predpisa.

ZADAVANI VEREJNE ZAKAZKY

Vefejnou zakazku je mozno vypsat na akce zafazené vrozpoctu obce a na akce, které nejsou
zatazeny do rozpoctu, ale je u nich pfedpokladané financni kryti z jinych zdroju Ci je predpoklad
jejich realizace v nasledujicich letech s tim, Ze ve smlouvé s dodavatelem zakazky musi byt odetfena
moznost odstoupeni od smlouvy v pfipadé nezajisténi financniho kryti.

Pro obec Popovitky zpracovéva zadani vefejnych zakazek ktomu urfena 3. osoba (napft.
specializovana firma) nebo k tomu uréeny pracovnik obce. Tato 3. osoba (napf. specializovana firma)
nebo povéfeny pracovnik provede pfipravu a zadani vefejné zakazky v souladu se zakonem C.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjiich predpisu.
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VYBEROVE RiZENI ZAKAZEK DO 2 000 000 K¢ Bez DPH NA DODAVKY A SLUZBY

VYBEROVE RiZENI ZAKAZEK DO 6 000 000 K& Bez DPH NA STAVEBNI PRACE
Pro zajisténi operativnosti bude pfi zadavani téchto zakazek postupovano takto:

(1) Starosta nebo mistostarosta obce a zaroven zastupitel obce povéreny dotcenou agendou
schvaluje zadani zadavaciho rizeni, vybér nejvhodnéjsi nabidky a objednavky v limitu do 100 000
K¢ bez DPH na dodavky a sluZzby a do 200 000 K¢ bez DPH na stavebni prace.

(2) Starosta a zaroveri mistostarosta obce a zaroven zastupitel obce povéreny dotéenou agendou
schvaluji zadani zadavaciho fizeni, vybér nejvhodnéjsi nabidky a objednavky v limitu od 100 000
K¢ bez DPH do 200 000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby a od 200 000 K¢ do 500 000 K¢ bez DPH
na stavebni prace.

(3) Zastupitelstvo obce schvaluje zadani vybérového fizeni, vybér nejvhodnéjsi nabidky a
objednavky v limitech od 200 000 K¢ do 2 000 000 K& bez DPH na dodavky a sluzby a od
500 000 K¢ do 6 000 000 K¢ bez DPH na stavebni prace.

0 PRUBEH VYBERU DODAVATELE DO 100 000 K¢ Bez DPH NA DODAVKY A SLUZBY A DO 200 000 K¢
BEZ DPH NA STAVEBNIi PRACE

Starosta nebo mistostarosta obce provede zadani zakazky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace
bez predchoziho vybéru a to formou pfimého nakupu, Gstni nebo pisemné objednavky nebo formou
smlouvy za cenu obvyklou v misté pInéni v limitu do 100 000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby a do
200 000 K¢ bez DPH na stavebni prace (jedna se predeviim o nakup béZného spotfebniho
materialu, kancelafskych potfeb, ale napf. i o poskytnuti pravnich sluzeb, poskytnuti zadavatelskych
sluzeb, projektovych praci, tzn., o poskytovani ¢innosti, u kterych je nutné klast velky diraz na
kvalitu poskytovanych sluzeb, soucasné se muze jednat i o jiné dodavky, sluzby Ci stavebni prace,
které nepirekroéi tyto limity). Souéasti dokumentace k archivaci bude objedndvka nebo smlouva,
v pripadé, Ze byla vyhotovena.

Starosta nebo mistostarosta obce mize vy$e uvedenym povéfit jiného pracovnika obce Popovicky.

0 PRUBEH VYBERU DODAVATELE oD 100 000 K¢ Bez DPH po 200 000 K¢ Bez DPH NA DODAVKY A
SLUZBY A 0D 200 000 K& po 500 000 K¢ Bez DPH NA STAVEBNI PRACE

Starosta nebo mistostarosta obce zajisti rozeslani vyzvy k podani nabidky a zadani zakazky na
dodavky, sluzby nebo stavebni prace minimalné tfi dodavatele. Ve vyzvé k podani nabidky musi byt
uvedena zakladni hodnotici kritéria (budto ekonomicka vyhodnost nabidky nebo nejnizsi nabidkova
cena). Rozhodne-li se starosta nebo mistostarosta obce pro zadani zakazky podle zakladniho
hodnotici kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky, stanovi ve vyzvé k podani nabidky dilci kritéria.
Dil&i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému pInéni zakazky a mohou jimi byt vedle vySe
nabidkové ceny zejména kvalita, technicka uroven nabizeného plnéni, estetické a funkéni vlastnosti,
vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na Zivotni prostfedi, vliv na zaméstnanost osob se zdravotnim
postizenim, provozni naklady, navratnost nakladd, zaruéni a pozarucni servis, zabezpeceni dodavek,
dodaci lhata nebo lhita pro dokonéeni. Dil&éim hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni
podminky, jejichz Ggelem je zajisténi povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky. Hodnoticim
kritériem rovné? nemize byt kvalifikace dodavatele. Je-li zakladnim hodnoticim kritériem
ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt jednotlivym diléim hodnoticim kritériim stanovena vaha,
ktera musi byt vyjadiena v procentech, nebo musi byt stanoven jiny matematicky vztah mezi dilcimi
kritérii.
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Ve vyzvé bude uveden popis predmétu zakazky, ktery musi byt nejen podrobny, ale také presné
vymezujici.

Po obdrzeni nabidek vybere starosta a zaroven mistostarosta obce nejvhodnéjsi nabidku, pricemz
poridi o zplsobu vybéru zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek. Soucasti zpravy o posouzeni a
hodnoceni nabidek musi byt kromé nabidkové ceny jednotlivych dodavatell i dalsi Gdaje, predevsim
ty, které byly predmétem hodnoceni, tj. hodnotici kritéria, ktera byla uvedena ve vyzvé k podani
nabidky. Na zakladé zpravy o vyhodnoceni nabidek starosta nebo mistostarosta obce obratem zasle
vybranému uchazeci objednavku nebo ho vyzve kuzavieni smlouvy. Soucasti dokumentace

k archivaci bude vyzva k podani nabidek se seznamem obeslanych, nabidky, zprava o posouzeni a
hodnoceni nabidek, objednavka nebo smlouva.

Starosta nebo mistostarosta obce mize vySe uvedenym poveérit jiného pracovnika obce Popovicky.

O PRUBEH VYBERU DODAVATELE oD 200 000 K¢ po 2 000 000 K¢ Bez DPH NA DODAVKY A SLUZBY
A 0D 500 000 K¢ po 6 000 000 K¢ Bez DPH NA STAVEBNI PRACE

Zastupitelstvo obce prevezme podepsany navrh na vyhlaseni zakdzky od predkladatele (napf.
starosty nebo mistostarosty obce atp.). Soucasti navrhu musi byt zadavaci dokumentace v¢.
stanoveni zakladnich hodnoticich kritérii pro vybér nejvhodnéjsi nabidky (budto ekonomicka
zakazky podle zakladniho hodnotici kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky, stanovi vzadavaci
dokumentaci dil&i kritéria. Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni zakazky a
mohou jimi byt vedle vyse nabidkové ceny zejména kvalita, technicka uroven nabizeného pinéni,
estetické a funkéni vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na Zivotni prostfedi, vliv na
zaméstnanost osob se zdravotnim postizenim, provozni naklady, navratnost nakladd, zarucni a
pozaruéni servis, zabezpeéeni dodavek, dodaci |hiita nebo lhata pro dokonéeni. Dil¢im hodnoticim
kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz icelem je zajisténi povinnosti dodavatele, nebo
platebni podminky. Hodnoticim kritériem rovnéz nem(ze byt kvalifikace dodavatele. Je-li zakladnim
hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt jednotlivym dil¢éim hodnoticim
kritériim stanovena vaha, ktera musi byt vyjadfena v procentech, nebo musi byt stanoven jiny
matematicky vztah mezi diléimi kritérii. Vzadavaci dokumentaci mohou byt rovnéZ uvedeny
pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace. Sou¢asti navrhu zadavaci dokumentace musi byt dale
seznam minimalné tii dodavatelil. Tito budou nasledné vyzvani k podani nabidky. Rozeslani vyzvy
pro podani nabidky zajisti predkladatel (napF. starosta nebo mistostarosta obce atp.). Velky duraz je
nutno klast na popis predmétu zakazky, ktery musi byt nejen podrobny, ale také pfesné vymezujici.
U vefejnych zakazek na stavebni prace musi byt vzdy soucasti zadavaci dokumentace vykaz vymér.

Po obdrzeni nabidek zastupitelstvo obce zajisti dalsi kroky v zadavacim fizeni.

— Zastupitelstvo obce ustanovi pro posouzeni a hodnoceni nabidek minimalné tfi Elennou hodnotici
komisi (bez nahradniku).

— Hodnotici komise sepise zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek. Zprava bude obsahovat seznam
posouzenych nabidek (event. nabidek, které byly hodnotici komisi ze zadavaciho Fizeni vyrazeny
véetné diivodii vyFazeni téchto nabidek), popis zpisobu hodnoceni nabidek, vysledek hodnoceni
nabidek, Gidaj o tom, jak byly nabidky hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii a udaj o
slozeni hodnotici komise.

- V pfipadé, Ze byla v zaddvaci dokumentaci jako zakladni hodnotici kritérium stanovena nejnizsi
nabidkova cena, sefadi hodnotici komise nabidky podle vySe nabidkové ceny.

- \/ pfipadé, 7e byla vzadavaci dokumentaci jako zakladni hodnotici kritérium stanovena
ekonomicka vwhodnost nabidky, pfifadi hodnotici komise kazdé jednotlivé nabidce dle dil¢iho
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kritéria takovou bodovou hodnotu, ktera odrazi Gspésnost predmétné nabidky v ramci dilciho
kritéria. Rozsah bodovaci stupnice bude vymezen od 1 do 100 bod( s tim, Ze vyssi pocet bodd
bude predstavovat lepsi hodnoceni. Pro ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjsi
nabidka maximalni hodnotu kritéria, ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne
nasobkem 100 a poméru hodnoty nabidky k hodnoté nejvhodnéjsi nabidky. Pro ciselné
vyjadritelna kritéria, pro kterda ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria, ziska
hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty
nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce. Kazda nabidka bude hodnocena dle jednotlivych
kritérii samostatné. Pro kritéria, ktera nelze vyjadfit Ciselné, sestavi hodnotici komise poradi
nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a pfiradi nejvhodnéjsi nabidce 100 bod( a kaidé
nasledujici nabidce pfifadi takové bodové ohodnoceni, které vyjadfuje miru spinéni dil¢iho
kritéria ve vztahu k nejvhodnéjsi nabidce. Bodové hodnoty u kazdé nabidky budou secteny do
celkového hodnoceni nabidky. Celkové poradi viech nabidek pak bude sestaveno podle vyse
ziskanych bodt — vice bodt bude znamenat lepSi umisténi nabidky.

— Hodnotici komise po posouzeni a hodnoceni nabidek navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi
nabidku véetné odivodnéni. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne skonecnou platnosti
zastupitelstvo obce. Uchazeélm bude nasledné pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci
verejné zakazky ¢i nikoliv a jaka nabidky byla vybrana jako nejvhodnéjsi.

— Predkladatel vyzve nasledné vybraného uchazece k uzavieni smlouvy nebo mu posle objednavku.

Soucasti dokumentace k archivaci bude zadavaci dokumentace (v pfipadé stavebni zakazky také

vykaz vymér), vyzvy k podéni nabidek se seznamem obeslanych, formular s najmenovanymi cleny

hodnotici komise, zprdva o posouzeni a hodnoceni nabidek, nabidky, oznameni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, objednavka nebo smlouva.

Zastupitelstvo obce mize vy3e uvedenym povéfit jiného povéreného pracovnika obce Popovicky
(napf. starostu nebo mistostarostu obce atp).

I1l. UCHOVANI DOKUMENTACE O ZADANI VEREJNE ZAKAZKY

Veikera dokumentace musi byt uchovavana u pracovnika, ktery je zodpovédny ve véci konkrétni
vefejné zakazky a dle ustanoveni § 155 zdkona, tj. 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od
zruseni zadavaciho fizeni.

PRESAHUJE-LI ZAKAZKA NA DODAVKY & stuzsy umiT 2 000 000 KE Bez DPH A ZAKAZKA NA
STAVEBNI PRACE LIMIT 6 000 000 K& BEz DPH JE NUTNE POSTUPOVAT PODLE ZAKONA €. 137/2006

SB., O VEREINYCH ZAKAZKACH, VE ZNEN{ POZDEJSICH PREDPISU. S ohledem na sloZitost pfipravy a
prilbéhu zadavaciho fizeni mize byt o spolupraci pozadana externi specializovana firma.

S OHLEDEM NA SLOZITOST PRIPRAVY A PRUBEHU ZADAVACIHO RIZENi, JEHOZ POSTUP ZADANI
UPRAVUJE TATO SMERNICE, MUZE BYT PROVEDENIM JAKEHOKOLI ZADAVACIHO RIZENI POVERENA 3.
OSOBA (napf. externi specializovana firma). Tato firma provede pfipravu a zadani verejné zakazky

v souladu se zakonem &. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.
JINE POSTUPY ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Vefejné zakazky zadavané ze strukturalnich fondd EU, spolufinancované z EU, &i jinych fondd,
PREDEPISUJICI VLASTNI POSTUPY ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU, JSOU STANOVENY
PRAVIDLY PRISLUSNEHO OPERACNIHO PROGRAMU, KTERE VYCHAZEJ( Z JIMI DEFINOVANYCH ZAVAZNYCH
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POSTUPU, a tudiz nespadaji pod aplikaci zakona ¢. 137/2006 Sb., o verfejnych zakazkach v platném
znéni A ANI POD TUTO SMERNICI.

V PRIPADE NUTNOSTI ZADAT VEREJNOU ZAKAZKU V KRAJNE NALEHAVEM PRIPADE, ktery zadavatel
svym jednanim nezpusobil a ani jej nemohl predvidat, napf. v oblastech postizenych zaplavami nebo
jinou pfirodni katastrofou, bude postupovéno podle Vykladu postupu podle zakona o verejnych
zakazkich pro zadavatele v oblastech postizenych zaplavami, vydaného Ufadem pro ochranu
hospodarské soutéze (viz Priloha €. 1).

PRESAHUJE-LI CENA UVEDENA VE SMLOUVE LIMIT 500 000 K Bez DPH JE DALE ZADAVATEL
V SOULADU S USTANOVENIM § 147A ZAKONA €. 137/2006 SB., O VEREINYCH ZAKAZKACH,
V PLATNEM ZNENi, POVINEN UVEREJNIT NA PROFILU ZADAVATELE SMLOUVU uzavienou na vefejnou
zakazku véetné viech jejich zmén a dodatk.

Vefejny zadavatel uvefejni celé znéni smlouvy do 15 dni od jejiho uzavieni. Vefejny zadavatel
neuverejni informace, u kterych to vyZzaduje ochrana informaci a dajd podle zvlastnich pravnich
predpis(.

Profilem zadavatele se rozumi elektronicky nastroj, prostiednictvim kterého zadavatel podle zakona
o vefejnych zakazkach uvefejiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zptsobem,
ktery umoziiuje neomezeny a pfimy dalkovy pfistup, a jehoZ internetova adresa je uverejnéna ve
Véstniku vefejnych zakazek. NaleZitosti profilu zadavatele a postup zadavatele pfi uverejiovani
dokument( na profilu zadavatele jsou uvedeny v Priloze €. 2 této smérnice.

IV.PUSOBNOST SMERNICE

Smérnice je zavazna pro viechny &leny zastupitelstva obce Popovicky, pro starostu, mistostarostu
obce Popovicky a pro viechny zaméstnance obce Popovicky.

V. UEINNOST SMERNICE
Smérnice byla schvdlena zastupitelstvem obce Popovicky dne 30.3.2015 Usnesenim cislo 40/2015

Smérnice nabyva ucinnosti dne 30.3.2015.

NAvVAzuJici DOKUMENTACE:

Pfiloha & 1 — Vyklad postupu podle zékona o vefejnych zakazkach pro zadavatele v oblastech
postizenych zaplavami, vydany Utadem pro ochranu hospodaiské soutéze

Pfiloha & 2 — Vyhlaska €. 133/2012 ze dne 20. dubna 2012 o uverejiiovani vyhlaseni pro ucely
zakona o vefejnych zakazkach a nélezitostech profilu zadavatele

Jaroslav Richter | 70|
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